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 Kielce, dn. 31.03.2020 r. 

 

    Z A T W I E R D Z A M: 

 

           Aldona Sobolak 

 

Regionalny Dyrektor 

Ochrony Środowiska  

w Kielcach  

 

 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Kielcach 

ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce 

NIP: 9591842591,  REGON: 260262224 

tel. +48 41 34 35 340, fax. +48 41 34 35 343 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA: 

 

„Świadczenie usług publikacji ogłoszeń w prasie lokalnej na potrzeby projektu nr  

POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów 

Natura 2000” 

 

Znak sprawy: WOF-II.3127.25.2020.DB  

 

 

 

  

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
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ROZDZIAŁ I. ZAMAWIAJĄCY  

  Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Kielcach 

  ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce 

  NIP: 9591842591,  REGON: 260262224 

  tel. +48 41 34 35 340, fax. +48 41 34 35 343 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ 
 

 

ROZDZIAŁ II. PODSTAWA PRAWNA  

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia  

2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j.) 
 

 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

2.1 Przedmiotem Zamówienia jest: 

         „Świadczenie usług publikacji ogłoszeń w prasie lokalnej na potrzeby projektu nr  

POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla 

obszarów Natura 2000” 

2.2 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, Wykonawca może złożyć ofertę 

na wszystkie części. Przedmiot został podzielony na następujące części: 

 

Część 1 - Świadczenie usług publikacji ogłoszeń w prasie na terenie województwa 

świętokrzyskiego (zasięg całego województwa),  na potrzeby projektu nr  

POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla 

obszarów Natura 2000” 

 

Część 2 - Świadczenie usług publikacji ogłoszeń w prasie na terenie województwa 

świętokrzyskiego (zasięg co najmniej powiatu jędrzejowskiego)  oraz  

województwa małopolskiego (min. zasięg powiatu miechowskiego),  na potrzeby 

projektu nr  POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań 

ochronnych dla obszarów Natura 2000”   

 

Część 3 -  Świadczenie usług publikacji ogłoszeń w prasie na terenie województwa 

świętokrzyskiego (zasięg co najmniej powiatu kieleckiego, jędrzejowskiego, 

skarżyskiego, starachowickiego, koneckiego) oraz województwa mazowieckiego 

(min. zasięg powiatu radomskiego, szydłowieckiego i przysuskiego),  na potrzeby 

projektu nr  POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań 

ochronnych dla obszarów Natura 2000” .  

 

       Wspólny słownik zamówień (CPV):  

        79970000-4 Usługi publikacji ogłoszenia prasowego 

 

2.3 Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest odpowiednio w Załączniku Nr 1a – 1c. 

 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
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ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji umowy do 11.12.2020 r. 

 

ROZDZIAŁ V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 

ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 

rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną 

(Dz. U z 2020 poz. 344 t.j.). 

2. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres: e-mail: 

zampub@rdos.kielce.pl 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują informacje, oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. Za datę doręczenia uznaje się datę umieszczenia wiadomości na serwerze 

odbiorcy lub podmiotu świadczącego dla niego usługę poczty elektronicznej, a nie datę 

odczytania wiadomości przez odbiorcę. 

 

ROZDZIAŁ VI. WYJAŚNIENIA I ZMIANY DOTYCZĄCE ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. 

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert (pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert). 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do Zamawiającego później niż do 

końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert lub dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 

bez rozpatrzenia. 

3. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu składania 

wniosku o udzielenie wyjaśnień. 

4. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ bez ujawniania źródła zapytania. 

5. Zamawiający nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane zapytania. Wszelkie prośby w powyższym zakresie należy kierować na 

adres: e-mail: zampub@rdos.kielce.pl 

6. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę, Zamawiający udostępnia na 

stronie internetowej: http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ 

7. Każda modyfikacja będzie stanowić zmianę treści Zapytania ofertowego.  

mailto:zampub@rdos.kielce.pl
http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
mailto:zampub@rdos.kielce.pl
http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
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8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i zamieści 

informację na stronie internetowej: http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ 

9. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: Diana Bartkiewicz – 783-987-400 

 

ROZDZIAŁ VII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Wartość cenową przedmiotu zamówienia należy wpisać w złotych z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania 

przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

 

 

ROZDZIAŁ VIII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę - skan wypełnionego i podpisanego Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, należy przesłać na adres e-mail: 

zampub@rdos.kielce.pl w terminie do dnia 15.04.2020 r. do godz. 12:00. Jedynie oferty 

złożone w terminie, drogą elektroniczną na powyższy adres będą traktowane jako 

prawidłowo złożone. 

2. Ofertę składa osoba uprawniona do składania wiążących oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy. 

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku złożenia większej liczby 

ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostaną odrzucone. 

4. Instrukcja szyfrowania oferty stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 

5. Hasło do odszyfrowania oferty należy przesłać osobnym mailem na adres e-mail: 

zampub@rdos.kielce.pl  w dniu 15.04.2020 r. w godz. 12:00 – 15:00. 

6. Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert, oferty z których treścią Zamawiający nie 

będzie mógł się zapoznać, bądź oferty których hasło do ich odszyfrowania zostanie 

przekazane po wskazanym terminie, nie będą rozpatrywane. 

 

ROZDZIAŁ IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Okres związania ofertą wynosi 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

 

ROZDZIAŁ X. OCENA OFERTY 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie miała najwyższą wartość 

wyrażoną w punktach, z uwzględnieniem kryteriów oceny o których mowa w pkt 2 

odpowiednio dla części nr 1-3. 

2. Kryterium oceny ofert stanowi: 

I kryterium – Cena brutto za 1 cm2 powierzchni publikowanego ogłoszenia – 60 %, 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
mailto:zampub@rdos.kielce.pl


 
Strona 5 z 7 

II kryterium – średni dzienny nakład dziennika obliczonego w oparciu o miesiąc luty 

2020 roku – 40 %.  

 

Sposób oceny ofert: 

1. Punkty za I kryterium – cena za 1cm2, będą obliczone wg poniższego wzoru: 

  

                      najniższa cena brutto spośród badanych ofert 

        PC   =  -----------------------------------------------------------------  x 100  x  60%    

                                     cena brutto badanej oferty 

gdzie: 

 

PC – ilość punktów w kryterium cena (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po 

przecinku) 

 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 60  

 

2. Punkty za II kryterium – średni dzienny nakład, będą liczone wg poniższego wzoru: 

 

 

                                 średni dzienny nakład badanej oferty 

        PN   =  --------------------------------------------------------------------  x 100 x 40%     

                       największy średni dzienny nakład spośród badanych ofert  

gdzie: 

PN – ilość punktów w kryterium nakład (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc 

po przecinku) 

 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać – 40  

 

Liczba przyznanych punktów będzie sumą punktów za poszczególne kryteria i zostanie 

obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

P = PC + PN 

 
 

ROZDZIAŁ XI. BADANIE OFERT, ZASADY POPRAWY OMYŁEK W TEKŚCIE 

OFERTY 

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzące wątpliwości omyłki dotyczące 

wyrazów, w szczególności:  

a) ewidentny błąd gramatyczny,  

b) mylną pisownię wyrazów,  

c) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,  

d) ewidentny błąd rzeczowy,  

2) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty   
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- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

 

ROZDZIAŁ XII. ODRZUCENIE OFERTY  

1. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem postanowień 

rozdziału XI; 

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; 

3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 

na poprawienie omyłki, o której mowa w rozdziale XI pkt 2. pkt 2 W przypadku braku 

jednoznacznej reakcji ze strony Wykonawcy we wskazanym terminie, przyjmuje się, 

że Wykonawca wyraził zgodę na wprowadzenie poprawki; 
 

 

ROZDZIAŁ XIII. INNE INFORMACJE O ZAMÓWIENIU 

1. Zapytanie nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów 

Prawa zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Regionalnej Dyrekcji 

Ochrony Środowiska w Kielcach do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia, bez wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 

 

 

ROZDZIAŁ XIV. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTĘPOWANIA, 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający udostępni informacje dot. wyników postępowania, na stronie internetowej: 

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/ 

2. Wybranemu Wykonawcy, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

 

 

ROZDZIAŁ XV. ISTOTNE WARUNKI UMOWY 

Wzór Umowy stanowi Załącznik nr 3a – 3c do zapytania ofertowego. 

 

ROZDZIAŁ XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA WYNIKAJĄCA Z ART. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:   

http://bip.kielce.rdos.gov.pl/
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1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony 

Środowiska z siedzibą w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, email: 

sekretariat.kielce@rdos.gov.pl. 

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w 

Kielcach następuje za pomocą adresu e-mail: iod.kielce@rdos.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z zapytaniem ofertowym – znak sprawy: WOF-II.3127.25.2020.DB, 

prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 t.j.) dalej „ustawa Pzp”;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia  6 września 2001 r. o 

dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429); 

5) stosowanie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych dane nie będą 

przetwarzane w sposób zautomatyzowany;  

6) posiada Pani/Pan:  

     a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych  Pani/Pana         

        dotyczących;  

     b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  

     c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia            

         przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art.     

         18 ust. 2 RODO,    

    d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna     

        Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy     

        RODO;  

7) nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

     c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,     

         gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.     

         c RODO. 

 

 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW  

1) Załącznik nr 1a – 1c – Opis przedmiotu zamówienia dla części 1-3 

2) Załącznik nr 2 – Formularz oferty 

3) Załącznik nr 3a – 3c – Wzór umowy 

4) Załącznik nr 4 – Instrukcja szyfrowania oferty 

mailto:sekretariat.kielce@rdos.gov.pl
mailto:iod.kielce@rdos.gov.pl

